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Tujuan
Kebijakan umum Penerimaan Mahasiswa Baru dimaksudkan sebagai acuan dalam Menjamin tata
cara penerimaan mahasiswa baru terlaksana secara terpadu dan sesuai dengan ketentuan yang
berlaku di lingkungan UNR Denpasar.
Ruang Lingkup
SOP ini berguna untuk:
a. Pimpinan UNR
b. Panitia Penerimaan Mahasiswa Baru
c. Calon Mahasiswa Baru
Definisi
a. Panitia Penerimaan Mahasiswa Baru (PPMB) adalah personalia yang ditetapkan dengan
Surat Keputusan Rektor untuk melaksanakan tugas penerimaan mahasiswa baru.
b. Penerimaan mahasiswa baru adalah adalah proses penerimaan calon mahasiswa
Universitas Ngurah Rai yang dikelola secara terpadu oleh suatu kepanitiaan atau unit khusus.
c. Jalur Reguler adalah penerimaan mahasiswa baru melalui tes seleksi tertulis dengan materi
seleksi yang disesuaikan dengan bidang keilmuan (Eksakta dan Non Eksakta) yang akan
dipilih.
d. Jalur Transfer atau Pindahan adalah penerimaan mahasiswa baru yang transfer dari prodi
perguruan tinggi lain ke prodi yang ada di Universitas Ngurah Rai.
Referensi
a. Statuta Universitas Ngurah Rai
b. Daftar Uraian Jabatan BKAKH UNR
Penanggung Jawab
Ketua Panitia Penerimaan Mahasiswa Baru bertanggung jawab penuh atas terselenggaranya
seluruh rangkaian kegiatan yang tercakup dalam SOP ini.
Prosedur
1. Calon mahasiswa datang ke tempat pendaftaran yang ada di Universitas Ngurah Rai untuk

mengisi formulir dengan melampirkan pas foto berwarna 3x4 sebanyak 2 lembar, fotocopy
ljazah dan SKHU atau Surat Keterangan Lulus yang dilegalisir, fotocopy ktp dan fotocopy
KK atau dapat mengisi formulir secara online melalui pmb.unr.ac.id.

Petugas pendaftaran memeriksa kelengkapan berkas persyaratan.

Calon mahasiswa membayar uang pendaftaran kepada petugas pendaftaran sesuai dengan
ketentuan.

Petugas pendaftaran memberikan Kartu Tanda Peserta Ujian dan menyerahkannya kepada
calon mahasiswa.

Calon mahasiswa mengikuti ujian tertulis sesuai dengan jadwal yang ditentukan.

Panitia mengumumkan hasil ujian di website Universitas Ngurah Rai

Calon mahasiswa yang dinyatakan lulus selanjutnya melakukan registrasi ulang.
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7. Dokumen Terkait
a. Formulir Registrasi
b. Kwitansi Registrasi
c. Formulir Pendaftaran Tes
d. Persyaratan Pendaftaran

8. Alur Kerja
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Kegiatan

Calon Petugas Durasi

Mahasiswa Pendaftaran (hr)
Calon mahasiswa datang ke tempat
pendaftaran yang ada di

Universitas Ngurah Rai untuk 1 l

mengisi formulir dengan
melampirkan persyaratan
pendaftaran.

Petugas pendaftaran memeriksa

kelengkapan berkas persyaratan. 2

Calon mahasiswa membayar uang
pendaftaran kepada petugas
pendaftaran sesuai dengan
ketentuan.

Petugas pendaftaran memberikan
Kartu Tanda Peserta Ujian dan
menyerahkannya kepada calon
mahasiswa.

A

Calon mahasiswa mengikuti ujian v
tertulis sesuai dengan jadwal yang
5 | ditentukan. > 1

Panitia mengumumkan hasil ujian
6 | di website Universitas Ngurah Rai i 1

Calon mahasiswa yang dinyatakan 7
7 | lulus selanjutnya melakukan 1
registrasi ulang




